
BURMJSTRZ PRUDNIKA

ZARZADZENIE Nr 120/32/2011

Burmistrza Prudnika

z dnia 28 pazdziernika 2011 r.

w sprawie ustalenia wykazu stanowisk i ilosci planowanych etatow w Urz^dzie

Mi ej skim w Prudniku

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz^dzie

gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z poz. zm.) w zwi^zku

z zarz^dzeniem Nr 120/31/2011 Burmistrza Prudnika z dnia 28 pazdziernika

2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz^du Miejskiego

w Prudniku zarz^dzam, co nast^puje:

§ 1. Ustala si$ wykaz stanowisk w Urz^dzie Miejskim w Prudniku zgodnie

z zal^cznikiem Nr 1 do zarz^dzenia.

§ 2. Ustala si? ilosc planowanych etatow w Urz^dzie Miejskim w Prudniku

zgodnie z zalq-cznikiem Nr 2 do zarz^dzenia.

§ 3. Traci moc zarz^dzenie Nr 0152/18/2010 Burmistrza Prudnika z dnia

21 wrzesnia 2010 r. w sprawie ustalenia wykazu stanowisk i ilosci planowanych

etatow w Urz^dzie Miejskim w Prudniku.

§ 4. Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2011 r.



Zakjcznik Nr 1
dozarza^dzeniaNr 120/32/2011

Burmistrza Prudnika
z dnia 28 pazdziernika 2011 r.

WYKAZ STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIMW PRUDNIKU

L.p. Wydzial Stanowisko Symbol

1.

2.

Kierownictwo
Urz^du Miejskiego

Wydzial Organizacyjny

1. Burmistrz
2. Zastejoca Burmistrza

Sekretarz Gminy — Naczelnik Wydziahi
Zastej)ca Naczelnika Wydzialu
Stanowisko do spraw kadr
Stanowisko do spraw obshigi prawnej
Stanowisko do spraw obshigi prawnej
Stanowisko do spraw obshigi

sekretariatu
7. Stanowisko do spraw obshigi sesji

i komisji Rady Miejskiej
8. Stanowisko do spraw obshigi sesji

i komisji Rady Miejskiej
9. Stanowisko ds. ewidencji dzialalnosci

gospodarczej
10. Stanowisko ds. patologii spolecznych

Referat Administracyjno - Gospodarczy

11. Kierownik Referatu
12. Stanowisko do spraw administracyjnych
13. Stanowisko do spraw administracyjnych
14. Informatyk Urz§du
- Stanowiska do spraw obshigi :
15.dozorca konserwator
16. robotnik gospod. - sprzajtaczka
17. robotnik gospod. - sprzajtaczka
18. robotnik gospod. - sprzajtaczka
19. kserografista

Referat Spraw Obywatelskich

20. Kierownik Referatu
21. Stanowisko ds. dowodow osobistych
22. Stanowisko ds. dowodow osobistych
23. Stanowisko ds. ewidencji ludnosci

Or. I
Or. II
Or. Ill
Or. IV
Or.V

Or. VI
Or. VII

Or. VIII

Or. IX

Or.X

Or.A. I
Or.A.II
Or.A.III
Or.A.IV

Or. SO. I
Or. SO. II
Or.SO.III
Or.SO. IV



3. Wydzial Finansowo-
Budzetowy

1. Skarbnik Gminy - Naczelnik Wydzialu
2. Stanowisko do spraw rozliczenia

podatku VAT, srodkow trwalych,
przedmiotow nietrwalych i inwestycji

3. Stanowisko do spraw plac
4. Stanowisko do spraw fmansowo -

budzetowych

Referat ksi^gowosci budzetowej
5. Kierownik Referatu
6. Stanowisko do spraw ksi^gowosci

dochodow z majajku gminy, dotacji dla
jednostek organizacyjnych gminy

7. Stanowisko do spraw rozliczen
gotowkowych, oplaty skarbowej

8. Stanowisko do spraw ksi^gowosci
budzetowej

9. Stanowisko do spraw ksi^gowosci
budzetowej

10. Stanowisko do spraw rozliczen
fmansowo-budzetowych

11. Stanowisko do spraw obslugi kasy
12. Stanowisko do spraw windykacji

naleznosci gminy

Referat podatkow i oplat lokalnych
13. Kierownik Referatu - Zastejtca

Skarbnika i Naczelnika Wydzialu
14. Stanowisko do spraw ksi^gowosci

podatkowej, windykacji naleznosci i
rozliczania inkasentow

15. Stanowisko do spraw wymiaru
laj^znego zobowiajzania pieni^znego oraz
podatku rolnego i lesnego od osob
fizycznych z terenu gminy Prudnik

16. Stanowisko do spraw wymiaru podatku
od nieruchomosci z terenu miejskiego
od osob fizycznych

17. Stanowisko do spraw wymiaru podatku
od nieruchomosci, podatku od srodkow
transportowych - osoby prawne, pomocy
publicznej

18. Stanowisko do spraw ksi^gowosci
podatkowej, windykacji naleznosci

F.I
F. II

F.III
F.IV

F.B.I
F.B. II

F.B. Ill

F.B.IV

F.B.V

F.B.VI

F.B.VII
F.B.VIII

F.P.I

F.P.II

F.P. Ill

F.P.IV

F.P.V

F.P.VI



Wydzial Mienia Gminy i
Gospodarki Przestrzennej,

Wydzial Inwestycji

Wydzial Gospodarki
Komunalnej, Ochrony
Srodowiska i Rolnict>va

1. Naczelnik Wydziatu
2. Z-ca Naczelnika: Stanowisko do spraw

planowania przestrzennego
3. Stanowisko do spraw planowania

przestrzennego
4. Stanowisko do spraw geodezji
5.Stanowisko do spraw gospodarowania

mieniem komunalnym
6.Stanowisko do spraw gospodarowania

mieniem komunalnym
7.Stanowisko do spraw gospodarowania

mieniem komunalnym
8.Stanowisko do spraw gospodarowania

mieniem komunalnym
9. Stanowisko do spraw gospodarowania

mieniem komunalnym
lO.Stanowisko do spraw dzierzaw i

ewidencji gruntow

1. Naczelnik Wydzialu
2. Stanowisko do spraw przygotowania

inwestycji i remontow
3. Stanowisko do spraw budownictwa
4. Stanowisko do spraw infrastruktury

drogowej i organizacji ruchu
5. Stanowisko do spraw budownictwa

i rozliczen
6. Stanowisko do spraw budownictwa

i remontow
7. Stanowisko do spraw budownictwa

i remontow

1. Naczelnik Wydziam - Stanowisko do
spraw gospodarki komunalnej

2. Stanowisko do spraw ochrony
srodowiska i gospodarki komunalnej

3. Stanowisko do spraw ochrony
srodowiska

4. Stanowisko do spraw ochrony
srodowiska i rolnictwa

5. Stanowisko do spraw rolnictwa
6. Stanowisko do spraw strefy platnego

parkowania i rozliczen
7. Stanowisko do spraw ochrony

srodowiska

MG. I
MG.II

MG. Ill

MG. IV
MG.V

MG.VI

MG. VII

MG.VIII

MG. IX

MG.X

I. I
I . II

I . Ill
I . IV

I . V

I. VI

LVII

GK.I

GK.II

GK. Ill

GK.IV

GK.V
GK.VI

GK. VII



10.

11,

12.

Referat Programow
Rozwojowych

Urz^d Stanu Cywilnego

Gminne Centrum
Reagowania i Porz^dku
Publicznego

Referat - Biuro Zamowieri
Publicznych i Pozytku
Publicznego

Referat - Biuro Promocji
Gminy i Wspolpracy
z Zagranica^

Stanowiska samodzielne

1. Kierownik Referatu
2. Koordynator do spraw realizacji

projektow

1. Kierownik- stanowisko do spraw
malzehstw

2. Zaste_pca Kierownika - stanowisko do
spraw zgonow

3. Stanowisko do spraw urodzen

1. Naczelnik Wydziahi
2. Stanowisko do spraw wojskowych

i informacji niejawnych
3. Stanowisko magazynier -

konserwator sprz^tu OC i OSP
4. rzemieslnik - specjalista

Referat - Straz Miejska
5. Komendant Strazy
6. Straznik
7. Straznik
8. Straznik
9. Straznik

1. Kierownik Referatu - stanowisko do
spraw zamowien publicznych

2. Stanowisko do spraw zamowien
publicznych i pozytku publicznego

1. Kierownik Referatu
2. Stanowisko do spraw promocji

1. Samodzielne stanowisko ,,audytor
wewnejrzny

2. Samodzielne stanowisko ,,kontroler
wewnejrzny"

PR. I
PR. II

USC. I

USC. II

USC. Ill

OCR. I
OCR. II

OCR. Ill

SMI
SMII
SMIII
SMIV
SMV

ZP. I

ZP. II

P.I
p. II

AW. I

KW. I



Zal^cznik Nr 2
do zarza_dzenia Nr 120/32/2011

Burmistrza Prudnika
z dnia 28 pazdziernika 2011 r.

ILOSC PLANOWANYCH ETATOW
W URZ^DZIE MIEJSKIM W PRUDNIK

Nazwa Wydziahi

Kierownictwo Urz^du Miejskiego

Wydzial Organizacyjny

Wydzial Finansowo-Budzetowy

Gminne Centrum Reagowania
i Porz^dku Publicznego

Wydzial Gospodarki Komunalnej,
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

Wydzial Inwestycji

Wydzial Mienia Gminy i Gospodarki
Przestrzennej

Urza^d Stanu Cywilnego

Referat Programow Rozwojowych

Referat - Biuro Zamowien Publicznych
i Pozytku Publicznego

Referat - Biuro Promocji Gminy i
Wspotpracy z Zagranica^
Samodzielne stanowisko ,,audytor
wewn^trzny"
Samodzielne stanowisko ,,kontroler
wewn^trzny"
RAZEM

Ilosc etatow
Zadania
wlasne
gminy
2,00

17,48

18,00

8,50

6,80

7,00

9,80

-

2,00

2,00

2,00

0,50

1,00

77,08

Zadania
zlecone

-

4,50

-

-

3,00

-

-

-

-

7,50

Razem

2,00

21,98

18,00

8,50

6,80

7,00

9,80

3,00

2,00

2,00

2,00

0,50

1,00

84,58


